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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

к составлению паспорта учебного кабинета школы.

Учебный кабинет создает наиболее оптимальные условия для работы учителя и учащихся, для дальнейшего повышения качества урока, кружковых и факультативных занятий, научных обществ, формирования и развития познавательных интересов и способностей школьников. Становится центром методической самообразовательной работы учителя и показателем уровня учебно-методического обеспечения каждого урока.

Для более эффективного использования учебных пособий, техни​ческих средств обучения, демонстрации опытов, проведения самостоя​тельных экспериментальных, лабораторных, практических работ, работы с книгой, газетой и другой периодической печатью, справочным и раздаточным материалом проводится в каждой школе паспортизация учебных кабинетов.

В работе по составлению и заполнению паспорта необходимо ру​ководствоваться:

1. Типовыми перечнями учебно-наглядных пособий и учебного оборудования для общеобразовательных школ.

2. Учебными программами по соответствующим предметам и объяснительными записками к ним.

3. Методическими пособиями для учителя "Кабинет ... в средней школе". (Смотри: Библиотека учителя, М.: "Просвещение", разные годы издания).

4. Тематическим планированием, помещенным в предметных журналах.

5. Наличием учебно-наглядных пособий и оборудования по каж​дому предмету и классу школы.

К заполнению и оформлению паспорта целесообразно привлечь ученический состав учебного кабинета и, прежде всего учащихся-консультантов и лаборантов.
Приложение: 1. Примерные схемы и графы паспорта учебного кабинета представлены ниже. 

2. Поскольку учебный кабинет ежегодно пополня​ется недостающими средствами обучения и оборудованием, желательно после каждой темы, каждого класса оставить свободное место для внесения дополнительных записей.

Обеспечение кабинета

	№
	Наименование объектов и средств 
материально-технического обеспечения
	Необходимое 
количество
	Имеется в 
кабинете
	Необходимое количество субсидий для приобретения недостающего оборудования
	Примечание

	I. Библиотечный фонд (книгопечатная продукция)

	1.   
	Стандарт основного общего образования по информатике
	1
	1
	 
	Библиотека в классе

	2.   
	Стандарт среднего (полного) общего образования по информатике (базовый уровень)
	1
	1
	 
	Библиотека в классе

	3.   
	Стандарт среднего (полного) общего образования по информатике (профильный уровень)
	1
	1
	 
	Библиотека в классе

	4.   
	Примерная программа основного общего образования по информатике
	1
	1
	 
	Библиотека в классе

	5.   
	Примерная программа среднего (полного) общего образования на базовом уровне по информатике
	1
	1
	 
	Библиотека в классе

	6.   
	Примерная программа среднего (полного) общего образования на профильном уровне по информатике
	1
	1
	 
	Библиотека в классе

	7.   
	Методические пособия для учителя (рекомендации к проведению уроков)
	1
	1
	 
	Библиотека в классе


	8.   
	Учебник для 10 класса (профильный)
	15
	1
	 
	В библиотечный фонд входят комплекты учебников, рекомендованных или допущенных Минобрнауки РФ. Так же включены в состав книгопечатной продукции, имеющейся в кабинете информатики, и по несколько экземпляров учебников из других УМК по информатике. Эти учебники могут быть используются для выполнения практических работ, а также учителем как часть методического обеспечения кабинета.

	9.   
	Учебник для 11 класса (профильный)
	15
	1
	 
	

	10.   
	Научная, научно-популярная литература, периодические издания
	Для практической работы в малых группах (6 – 7 экз.)
	 
	 
	Содержатся в фондах школьной библиотеки и на сайте школы

	11.   
	Справочные пособия (энциклопедии и т.п.)
	Для практической работы в малых группах (6 – 7 экз.)
	1
	 
	Медиатека

	12.   
	Дидактические материалы по всем разделам курса информатики
	15
	1
	 
	Медиатека, КМ школа, сайт школы

	13.   
	Контрольно-измерительные материалы по основным разделам курса «Информатика и ИКТ»
	15
	1
	 
	 


	II. ПЕЧАТНЫЕ ПОСОБИЯ

	1.   
	Плакаты по организации рабочего места учащегося в классе информатики (комплект)
	1
	1
	 
	Стенды

	2.   
	Плакаты по технике безопасности в классе информатики (комплект)
	1
	1
	 
	Стенды

	3.   
	Плакаты по темам курса информатики
	1
	2 
	 
	Стенды

	4.   
	Сборники задач и тестов по разделам информатики
	10
	 
	 
	Библиотека в классе, сайт школы

	5.   
	Комплекты лабораторных работ по разделам информатики
	15
	1
	 
	Библиотека в классе

	6.   
	Рабочие тетради для учащихся
	1
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	Наименование объектов и средств 
материально-технического обеспечения
	Необходимое 
количество
	Имеется в 
кабинете
	Необходимое количество субсидий для приобретения недостающего оборудования
	Примечание

	III. ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАТИВНЫЕ СРЕДСТВА

	1.   
	Мультимедийные обучающие программы и электронные учебники по основным разделам «Информатики и ИКТ»
	1
	 
	 
	Находятся в медиатеке

	2.   
	Электронные образовательные комплексы по школьным предметам.
	1
	 
	 
	Находятся в медиатеке

	3.   
	Адреса электронных библиотек по курсу информатики
	1
	Находятся на сайте для учителей информатики
	 
	Представлен в виде информационного ресурса с возможностью поиска необходимой информации. Располагается на сайте школы.

	4.   
	Электронная база данных для создания тематических и итоговых разноуровневых тренировочных и проверочных материалов для организации фронтальной и индивидуальной работы.
	1
	Ресурсы подключены к школьному сайту
	 
	Программный продукт, размещенный на компакт-дисках и включающий обновленный комплекс заданий по информатике и технологии.

 

	5.   
	Лицензионное системное программное обеспечение
	1
	1
	 
	Находятся в кааб. директора

	6.   
	Программа для организации общения и групповой работы с использованием компьютерных сетей.
	1
	1
	 
	Каб. информатики

	7.   
	Пакет антивирусных программ
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлен

	8.   
	Программное обеспечение для создания архивов
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлено

	9.   
	Система оптического распознавания текста для русского, национального и изучаемых иностранных языков
	1
	
	 
	

	10.   
	Программа для записи CD и DVD дисков
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлена 
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	11.   
	Пакет прикладных программ общего назначения (текстовый редактор, программа разработки электронных презентаций, электронные таблицы)
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлен

	12.   
	Прикладные программы для обработки аудиоинформации
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлены

	13.   
	Прикладные программы для обработки графической информации (редакторы векторной и растровой графики)
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлены

	14.   
	Мультимедиа проигрыватель
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлен

	15.   
	Программы для проведения видеомонтажа и сжатия видеофайлов
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлены

	16.   
	Прикладные программы для разработки и редактирования web-страниц
	1
	
	 
	

	17.   
	Система управления базами данных
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлены

	18.   
	Геоинформационная система, позволяющая реализовать требования стандарта по предметам, использующим картографический материал
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлена

	19.   
	Система автоматизированного проектирования
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлена

	20.   
	Программа-переводчик, многоязычный электронный словарь
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлена

	21.   
	Системы программирования
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Установлены

	22.   
	Электронные образовательные среды
	1
	На 8 компьютеров
	 
	Находятся в медиатеке 


	IV. Экранно-звуковые пособия

	1.   
	Комплекты электронных презентационных слайдов (диапозитивов) по разделам курса информатики
	1
	На 55 компьютеров
	 
	Находятся в медиатеке

	2.   
	Учебные видеофильмы по темам курса информатики
	1
	На 55 компьютеров
	 
	Находятся в медиатеке


	№
	Наименование объектов и средств 
материально-технического обеспечения
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	Имеется в 
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	V. Технические средства обучения

	1.   
	Экран (на штативе или настенный) 
	1
	1
	 
	 Кааб. информатики

	2.   
	Мультимедиа проектор
	1
	1
	 
	 Кааб. информатики

	3.   
	Персональный компьютер (ноудбук) – рабочее место учителя
	1
	1
	 
	 Кааб. информатики

	4.   
	Персональный компьютер – рабочее место ученика
	Количество 
согласно нормам СанПИН.
	8
	 
	 Кааб. информатики

	5.   
	Принтер лазерный (учительский)
	1
	
	 
	 

	6.   
	Принтер цветной
	1
	1
	 
	 

	7.   
	Принтер лазерный сетевой
	1
	2
	 
	 

	8.   
	Сервер
	1
	1
	 
	 

	9.   
	Источник бесперебойного питания
	1
	2
	 
	 

	10.   
	Комплект сетевого оборудования
	1
	На 55 компьютеров
	 
	Вся школа подключена к компьютерной сети

	11.   
	Комплект оборудования для подключения к сети Интернет
	1
	На 55 компьютеров
	 
	Установлен

	12.   
	Копировальный аппарат
	1
	1
	 
	 

	13.   
	Сканер
	1
	3
	 
	 

	14.   
	Цифровой фотоаппарат
	1
	1
	 
	 

	15.   
	Web-камера
	1
	1
	 
	 

	16.   
	Устройства ввода/вывода звуковой информации – микрофон, наушники
	По кол-ву рабочих мест учащихся
	35
	 
	 

	17.   
	Макеты, стенды, плакаты по разделам курса информатики.
	1
	19
	 
	 


Перспективный план приобретения учебно-наглядных 

пособий и литературы, оборудования.
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Дата приобретения
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