Правила поведения и техника безопасности в кабинете информатики
   В целях обеспечения безопасности и эффективности проводимых занятий с использованием компьютеров, учащиеся во время нахождения в кабинете информатики обязаны соблюдать правила поведения и технику безопасности.
   Учитель на вводном занятии должен ознакомить учащихся с правилом поведения и техникой безопасности. Провести необходимый инструктаж, провести зачет и отразить данные в журнале по технике безопасности.
   Ниже представлены основные пункты правила поведения и техника безопасности учащихся: 

· находиться в кабинете только в присутствии учителя или лаборанта; 

· в верхней одежде входить в кабинет нельзя ; 

· находиться в кабинете только в чистой обуви; 

· работу на компьютере начинать только с разрешения учителя; 

· нельзя заносить еду и употреблять во время урока; 

· бегать в кабинете нельзя; 

· удалять, изменять чужую информацию на компьютере;

   Учащиеся должны помнить, что по всем возникшим вопросам необходимо обращаться к преподавателю. Нельзя учителю покидать кабинет во время урока. 
   Во избежании пожаров в кабинете должны быть 2 огнетушителя химический пенный, типа РПХ-1, с отличительной наклейкой и указанием номера телефона пожарной службы - 01. На стене кабинета, около входной двери, должен располагаться план эвакуации при пожаре, который утверждается директором школы. 

Кабинет информатики должен быть оборудован:
· программными средствами учебного назначения по курсу "Информатика и ИКТ" как базового, так и профильных; 

· заданиями для осуществления индивидуального подхода при обучении, организации самостоятельных работ и упражнений учащихся на компьютерах; 

· паспортом комплексно-методического обеспечения по предмету; 

· комплектом научно-популярной, справочной и методической литературы; 

· журналом вводного и периодического инструктажей учащихся по технике безопасности 

· журналом использования комплекта учебной вычислительной техники на каждом рабочем месте; 

· журналом отказа машин и их ремонта; 

· держателями для демонстрации таблиц и стендами для экспонирования работ учащихся; 

· инвентарной книгой для учета имеющегося в кабинете учебного оборудования, годовыми планами дооборудования кабинента информатики, утвержденными директором школы; 

· аптечкой первой медицинской помощи; 

· средствами пажаротушения. 

	В обязанности заведующего кабинетом входят:

· ответсвенность за сохранность оборудования в дисплейном классе во время занятий (причем, из-за неподписанного договора о материальной ответственности вас не могут уволить, материальную ответственность несет заместитель директора по АХЧ.); 

· ведение журнала вводного и периодического инструктажа, журнала учета работы на каждом компьютере с указанием фамилии, имени, времени начала и окончания работы каждым учеником; 

· осуществление профилактического обслуживания компьютеров включает в себя обработку пылеслсом и протирка контактов спиртом 2 раза в год (Расчет норм расхода этилового спирта:монитор- 75 г, клавиатура - 100 г, остальное - 500 г ); 

· проверка технического состояния компьютеров путем тестирования; 

· регулярное проведение мероприятий по антивирусной защите программных средств и устранения простейших неисправностей; 

· осуществление контроля за своевременным и качественным ремонтом техники организацией, с которой учреждение заключили договор о техническом обслуживании (с обязательной фиксацией в специальном журнале); 

· выявление потребности учреждений образования в технических, программных и методических средствах; 

· изучение, систематизация и внедрение поступающего программного обепечения, введение базы данных по программному обеспечению; 

· организация работы с дисками (форматирование, копирование, профилактика, архивирование, тиражирование); 

· ознакомление педагогического коллектива с программными и методическими материалами; 

· планирование и организация работы по дооборудованию и оснащению дисплейного клссак; 

· планирование нагрузки компьютерного класса; 

· осуществление контроля за соблюдением правил безопасности работы и санитарно-гигиенических норм в компьютерном классе.
Заведующий кабинетом информатики должен иметь паспорт кабинета 
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